Załącznik nr 5
Typografia i wizualizacja  
Zespołu Szkół Specjalnych nr 23 im. J. Korczaka w Częstochowie

Wszystkie protokoły z posiedzeń Rad Pedagogicznych wraz z załącznikami są sporządzane 
w następujący sposób:

1. Format strony - A4.
2. Marginesy – dolny, górny, lewy, prawy: po 2,5 cm.
3. Rodzaj czcionki - Calibri, styl standardowy, rozmiar 12, kolor czarny.
4. Tekst wyjustowany.
5. Interlinia dla całego dokumentu 1,5 wiersza (z wyłączeniem stopek).
6. Akapity używa się opisując nowe wątki i wydarzenia (przy użyciu klawisza tab.
- 1 kliknięcie).
7. Pogrubiony tekst dozwolony jest tylko w miejscach wyznaczonych- wg wzorów.
8. Stosuje się numerację lub punktury domyślne.
9. Dolny przypis zawiera nazwę szkoły i numer strony.
10. Druk czarno-biały.
11. Format zapisu pliku tekstowego – Word.doc 97-2007.
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